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ACTA N° 21 

FECHA:      29 de julio del 2021 

HORA:       11:30 am 

LUGAR:  Centro de Comunidad de Cuidado Gratitud y Virtual por plataforma Meet. 

ASISTENTES: Enfermera jefe 
                       Equipo de auxiliares de enfermería 

OBJETIVO: Socializar las funciones que tienen como toma de signos vitales, toma 

de glucometría, administración de medicamentos, asistencia a baño entre otra; Dar 

a conocer la nueva rotación planteada, con el fin de disponer de un auxiliar para 

trámites administrativos de citas médicas, medicamentos y autorizaciones, 

pertinentes al área de salud.  

INTRODUCCIÓN: Se hace necesario realizar un refuerzo sobre las funciones que 

tienen como equipo de auxiliares de enfermería para brindar una atención adecuada 

y segura a los adultos mayores que se encuentran en la institución; es por esta 

razón, que adicionalmente se crea un nuevo horario de personal, en donde se deje 

el espacio para realizar los trámites médicos de cada adulto mayor, para dar 

continuidad a los tratamientos instaurados.  

TEMA: Socialización nueva rotación del personal de enfermería y reforzamiento de 

deberes y funciones. 

DESARROLLO: Se inicia reunión con el personal de turno en la institución y se envía link 

de reunión virtual a talento humano de enfermería que no se encuentran en la institución. La 

reunión tiene como objetivo, informar al personal, sobre la nueva rotación que se tendrá, en 

el cual un auxiliar de enfermería por semana, estará en horario de 8:00 a las 16:00 horas, 

para realizar trámites administrativos médicos 

como solicitud de citas médicas, autorizaciones, reclamar medicamentos y 

acompañar a los señores a las citas programadas. 
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Posteriormente se realiza un refuerzo en los deberes y actividades que se deben 

realizar, como toma de los signos vitales, toma de glucometría, asistencia a baño, 

asistencia a alimentos, administración de los medicamentos, entre otras funciones, 

recordando que los turnos son continuos y que debemos cumplir con las actividades 

en totalidad y de adecuada, recordando que se deben realizar los registros en los 

formatos asignados para ello y las notas de enfermería. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

   

 

 

 

 

 

 

Elaboró: Denis Natalia Garzón Aguilar 
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